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Broj: 16-30-566/23
Datum, 26.01.2023. godine

Na osnovu €lana 20. i 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine® broj: 49/05 i 103/21) i
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opc¢inskog organa i stru¢nih sluzbi Opc¢ine llidza,
broj: 02-02-2472/21, od 28.05.2021. godine, broj: 02-02-2472-1/21, od 06.10.2021. godine, broj:
02-02-2472-2/21, od 03.03.2022. godine i broj: 02-02-2472-3/21, od 19.10.2022.godine
.godine, opcinski nacelnik objavljuje

) JAVNI OGLAS . , .
ZA POPUNU UPRAZNJENIH RADNIH MJESTA NAMJESTENIKA U OPCINI ILIDZA

Radna mjesta :

1. ViSi referent za poljoprivredu, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme, u Sluzbi za
privredu i turizam,

2. ViSireferent za popunu MTS-a i opreme, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme,
u Sluzbi civilne zastite,

3. Visi referent -operativac u Operativnom centru, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno
vrijeme, u Sluzbi civilne zastite,

4. Visi referent — nabavljac,1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme, u Struénoj sluzbi
za zajedni¢ke poslove.

Opis poslova - radno mjesto broj 1:

prati i primjenjuje zakonske i druge propise iz oblasti poljoprivrede; priprema podatke za vodenje
propisanih evidencija (Registar poljoprivrednih gazdinstava i Registar poljoprivrednih klijenata) i drugih
evidencija i djelokruga radnog mjesta; unosi nastale promjene u Registre i 0 izvrSenim promjenama
izdaje potvrde poljoprivrednim gazdinstvima i poljoprivrednim klijenitima; pruza pomoc¢ pravnim i fizikim
licima iz oblasti poljoprivrede; uCestvuje u kreiranju projekata iz oblasti poljoprivrede; ostvaruje saradnju
sa nadleznim ministarstvima Kantona i sa drugim nadleznim institucijama; uCestvuje u izradi prijedloga
planova proljetne sjetve i jesenje sjetve; vodi statistiCke podatke iz svog djelokruga rada; pridrzava se
svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom; obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz
djelokruga Sluzbe.

Opis poslova - radno mjesto broj 2:

vodi evidenciju materijalno-tehnickih sredstava ( MTS-a) i opreme; rukovodi MTS-a i stara se da
MTS-a budu uredno uskladiStena; predlaze nabavku potrebnih MTS-a i opreme; osigurava
potrebna MTS-a i opremu za rad struktura CZ-a; vrSi obiljezavanje objekata i lokaliteta koji mogu
ugroziti bezbjednost stanovnika; uz saglasnost rukovodioca izdaje MTS-a putem reversa;
zaduzuje i razduzuje pripadnike CZ —e sa MTS-a; vodi poslove uredenja lokacije Sluzbe civilne
zastite (razvijanje Satora u terenskim uslovima); saraduje sa preduzeéima koja raspolazu sa MTS-
om, koji se mogu u datim situacijama angazovati za potrebe CZ-e; poduzima mjere na redovhom
(teku¢em) odrZavanju sklonidta; saraduje sa Stabovima civilne za$tite mjesnih zajednica i
predlaze nabavku MTS-a; pridrzava se svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom; vrsi i
druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca iz djelokruga Sluzbe.



Opis poslova - radno mjesto broj 3 :

prikuplja i sreduje prispjele informacije, te procjenjuje znacaj i karakter informacija o pojavama i
dogadajima i odlucuje o obavjeStavanju korisnika; obavlja operativno-informativne poslove; prima
i prosljeduje primljene naredbe nadleznim organima; informiSe nadlezne opcinske i kantonalne
organe uprave te ostale subjekte kako je regulisano posebnim pravilnikom; vrsi razmjenu
informacija sa susjednim operativnim centrima i svih u¢esnika uklju¢enih u sistem informisanja;
pridrzava se svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom; obavlja i druge poslove po
nalogu neposrednog rukovodioca iz djelokruga Sluzbe.

Opis poslova - radno mjesto broj 4:

prima zahtjeve za nabavke od opcinskih sluzbi i dostavlja ih Sefu sluZzbe na odobrenje; priprema
zbirnu specifikaciju za nabavku istih i vodi evidenciju o preostalim planiranim koli¢inama za
nabavku u slucaju da je ista provedena po postupku Okvirnog sporazuma; nabavlja materijal od
dobavljata prema narudzbi, potpisuje prijem materijala; vrSi kontrolu cijena na radunima i
uporeduje ih sa tenderskim cijenama; ispostavlja dokument po ulazu materijala, sitnog inventara,
rezervnih dijelova, auto — guma i osnovnih sredstava; distribuira nabavljeni materijal na organe i
sluzbe u zahtjevnim koli¢inama i ispostavlja dokument izlaza materijala; rukuje sa materijalom
koji se odmah po nabavci ne distribuira u potroSnju za potrebe kopirnice i ostale potrebe;
odgovara za sigurnost uskladistenog materijala; dostavlja dokument o ulazu i izlazu materijala sa
racunom na dalji postupak likvidature; vodi evidenciju -materijalne kartice sitnog inventara i auto
guma (vodenje i azuriranje baze podataka na raCunaru); vodi analizu materijala na zalihi i
sravnjava sa knjigovodstvom; pridrzava se svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom;
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca iz djelokruga Sluzbe.

Posebni uslovi:

Pored opéih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakonom o namjeStenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, (da je drZzavljanin Bosne i Hercegovine, da je
punoljetan, da ima opS&tu zdravstvenu sposbnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima
vrstu i stepen Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutradnjoj organizaciji organa drzavne sluzbe; da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
javnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini; da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1.
Ustava Bosne i Hercegovine) kandidat treba da ispunjava slijedece posebne uslovi za obavljanje
poslova radnog mjesta:

Radno mjesto 1:
- SSS-IV stepen, zavrdena poljoprivredno-prehrambeno-veterinarska Skola ,
- najmanje deset mjeseci radnog staZza u struci nakon sticanja stru¢ne spreme,
- polozen stru¢ni ispit
- poznavanje rada na raCunaru

Radno mjesto 2:
- SSS-IV stepen, zavrSena gradevinska, saobraéajna, elektrotehnitka, masinska tehni¢ka
Skola i Skola u€enika u privredi,
- najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja Skolske spreme,
- polozen strucni ispit
- poznavanje rada na raCunaru



Radno mjesto 3:
- SSS-lll ili IV stepen, zavrSena saobracajna, masinska tehnicka Skola, elektrotehnicka,
Skola metalskih zanimanja, Skola u€enika u privredi,
- najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja Skolske spreme,
- polozen strucni ispit,
- poznavanje rada na racunaru.

Radno mjesto 4:
- SSS-IV stepen, zavrSena srednja ekonomska Skola ili gimnazija,
- najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja Skolske spreme,
- polozen struéni ispit
- poznavanje rada na racunaru

Spisak potrebnih dokumenata:

Uz prijavu na javni oglas koja sadrzi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon kandidati su
duzni dostaviti original ili ovjerene kopije sljedecih dokumenata:

1. lzvod iz mati¢ne knjige rodenih;

Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije o Sest mjeseci od dana
izdavanja uvjerenja) ili ovjerena kopija CIPS-ove licne karte,

3. Svjedoc¢anstvo/diploma o zavr$enoj srednjoj Skoli, odgovaraju¢eg smijera,

4. Potvrda ili uvjerenje ranijeg /ranijih poslodavaca o radnom stazu;

5. lIzjavu kandidata potpisanu, i ovjerenu od nadleznog organa da u posljednje dvije godine
od dana objavljivanja oglasa nije otpuSten iz organa drZzavne sluzbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou vilasti u Federaciji BiH, odnosno u Bosni i
Hercegovini, ovjerenu od nadleZznog organa;

6. lIzjava kandidata, potpisana i ovjerena od nadleznog organa, da nije obuhvaéen odredbom

¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru;

Dokaz o poloZzenom stru¢nom ispitu (ako je ispit poloZen),

® N

Ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti izabrani kandidat duzan je dostaviti prije
preuzimanja duznosti namjestenika.

Rok trajanja javnhog oglasa i adresa:

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja.

Prijave sa trazenim dokumentima dostavljaju se li¢no ili postom preporuéeno sa naznakom
“PRIJAVA NA JAVNI OGLAS - NE OTVARATI” na adresu: Op¢ina llidza — “ Komisija za
provodenje javnhog oglasa za prijem namjestenika” ul. Butmirska cesta br. 12, 71210 llidza.

NAPOMENA:

Istovremeno uz dokaze o ispunjavanju uvjeta javnog konkursa, kandidat, koji ispunjava uvjete
na prioritetno zapoS$ljavanje po osnovu posebnog zakona, duzan je dostaviti i odgovarajuce
dokaze o svom statusu i to:



1.Clan porodice $ehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca:

- Uvjerenje o statusu djeteta Sehida- poginulog, umrlog i nestalog branioca, ( izdaje
opc¢inska sluzba za borac¢ko-invalidsku zastitu),
Rjesenje o priznatom pravu na porodi¢nu invalidninu za suprugu $ehida- poginulog,
umrlog i nestalog branioca, (izdaje opc¢inska sluzba za boracko-invalidsku zastitu), i

- Uvjerenje o u¢escu u oruzanim snagama za Sehida- poginulog, umrlog i nestalog branioca
(izdaje Grupa za pitanja evidencije iz oblasti vojne obaveze prema mjestu prebivalista),

2.Ratni vojni invalid:

- RjeSenje o priznatom svojstvu ratnog vojnog invalida, ( izdaje opcCinska sluzba za boracko-
invalidsku zastitu),

3.Dobitnik ratnog priznanja i odlikovanja:

- Rjedenje o priznatom pravu na mjese&no nov€ano primanje dobitniku priznanja,
(izdaje opéinska sluzba za borac¢ko-invalidsku zastitu),
4. Demobilizirani branioci:

- Uvjerenje o u€eséu u oruzanim snagama, (izdaje Grupa za pitanja evidencije iz oblasti
vojne obaveze prema mjestu prebivalista),

5. Dijete:

- ratnog vojnog invalida — Uvjerenje o statusu djeteta ratnog vojnog invalida i rieSenje o
priznatom pravu na invalidninu, ( izdaje opc¢inska sluzba za boracko-invalidsku zastitu),

- dobitnika ratnog priznanja i odlikovanja - RjeSenje o priznatom pravu na mjesecni nov¢ani
dodatak, ( izdaje opcinska sluzba za bora¢ko-invalidsku zastitu),

- demobiliziranog branioca — Uvjerenje o u¢eS¢u u Oruzanim snagama, (izdaje Grupa za

pitanja evidencije iz oblasti vojne obaveze prema mjestu prebivalista).

Nepotpune i neblagovremene prijave neée biti uzete u razmatranje.

OPCINSKI NACELNIK

Nermin Muzur, magistar uprave, s.r.



